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BIRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tamimlar, Imza Yetkililer

AMAC

Bu Yonergenin amaci; Kiitahya Valiligine bagli olarak hizmet yiirlitmekte olan daire, kurum, kurulus
ve birimlerde, 5442 sayil1 il Idaresi Kanunu ile diger Kanun, KHK, Cumhurbaskanlig1 Kararnamesi,
Tiziik, Yonetmelik ve diger idari diizenlemeler uyarinca;

"Vali adina" imzaya yetkili gorevlileri belirlemek,

Verilen yetkileri belirli ilkelere baglamak,

Hizmeti ve is akisini hizlandirmak,

Kirtasiyeciligi asgari diizeye indirmek, hizmette verimlilik ve etkinligi artirmak,

Ust diizey yoneticilere zaman kazandirarak; onlar1 ayrmtilara inmekten kurtarmak, ¢aligmalarmni il
yonetiminin daha iyi Orgiitlenmesine, planlanmasina, koordine edilmesine ve denetlenmesine
yoneltmek, ana sorunlarda daha iyi degerlendirme yapabilmelerine imkan saglamak,

Kendilerine yetki devredilenlerin; sorumluluk ve 6zgiiven duygularini gli¢lendirerek islerine daha
siki ve istekli sarilmalarini 6zendirmek,

Amir ve memurlarin 13.04.2005 tarih ve 25785 sayili Resmi Gazetede yayimlanan "Kamu Gorevlileri
Etik Davrans Ilkeleri ile Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Y&netmeligin" birinci maddesinde
belirlenen amaclara uygun hareket edilmesini saglamak,

Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime kars1 giiven ve sayginlik imajin giiclendirmek,

gelistirmek ve yayginlastirmaktir.

KAPSAM

Bu Yonerge, Valilik ve Valilige bagli olarak hizmet yiiriitmekte olan daire, kurum ve kuruluslarin
yapacaklar1 yazismalarda ve yiiriitecekleri islemlerde; Vali, Vali Yardimcilari, Kaymakamlar,
Kaymakam Adaylari, 11 Idare Sube Baskanlar1 ve yetki devredilen diger birim amirleri ile Valilik

Birim ve Sube Miidiirlerinin Vali adina imza yetkisini kullanma usul ve esaslarin1 kapsar.

HUKUKI DAYANAK

T.C. Anayasasi,

5442 sayil i1 Idaresi Kanunu,

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas1 Hakkinda Kanun,

4483 sayil1 Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda Kanun,

1
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4982 say1l1 Bilgi Edinme Hakki1 Kanunu,

5018 sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu,
5070 say1l1 Elektronik imza Kanunu,

5302 sayili 11 Ozel idaresi Kanunu,

.06.01.2005 tarihli ve 25692 sayili Resmi Gazetede yaymmlanan Elektronik Imza Kanununun

Uygulanmasina iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,

31/07/2009 tarihli ve 27305 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Hizmetlerinin Sunumunda
Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik,

08.06.2011 tarihli ve 27958 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Valilik ve Kaymakamlik Birimleri
Teskilat, Gorev ve Calisma Y onetmeligi,

10.06.2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak
Usul ve Esaslar Hakkinda Y onetmelik,

10/07/2018 tarihli ve 1 sayili Cumhurbaskanlig1 Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi.

. TANIMLAR

Bu yonergede yer alan;

'Yonerge : Kiitahya Valiligi iImza Yetkileri Yonergesini,
Valilik : Kiitahya Valiligini,
Vali : Kiitahya Valisini,
Vali Yardimcisi : Kiitahya Vali Yardimecilarini,
ilgili Vali Yardumerst : Gorev boliimii esasina dayali olarak belli daire, kurum, kurulus ve|
birimlerin bagli oldugu Vali Yardimcisini,
Hukuk Miisaviri :Kiitahya Valiligi Hukuk Miisavirlerini,
Kaymakam :Kiitahya Ilce Kaymakamlarin,
Kaymakam Aday1 :Kiitahya Valiligi Kaymakam Adaylarini,
: Cumhurbagkanlig1 Kararnamelerine goére Bakanlik, miistakil Genel
Birim Miidiirliik ve Baskanliklarin Il simirlarindaki teskilatlari ile alt hizmet
birimlerini,
: Bakanliklarin ve miistakil genel miidiirliiklerin ya da Baskanliklarin|
o o il yonetimi iginde yer alan idari biriminin birinci derecedeki yetkili
Birim Amiri

(Komutan, Bolge Miidiirii, Il Miidiirii, i1 Ozel idaresi Genel Sekreteri,
Defterdar, Basmiidiir, Bagsmiihendis, Sef vs.) amirini,

Valilik Birim ve Sube: Ozel Kalem Miidiirii, 11 Yaz1 Isleri Miidiirii, il Basin ve Halkla

Miidiirleri Mliskiler Miidiirii, 11 Idare Kurulu Miidiirii, idare ve Denetim Miidiirii,

e

2
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i1 Planlama Koordinasyon Miidiirii, i1 Sosyal Etiit ve Proje Miidiirii,
112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirii, Acik Kap1 Sube Miidiirt, Bilgi
Islem Sube Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Idari Hizmetler Sube

Miidiiriinii,

) :Bakanlik, miistakil Genel Miidiirliiklerin ve Baskanlik Il merkez
11 Personeli

teskilatlarinda, ¢alisan amir ve memurlarini,

Ifade eder.

IMZAYA YETKILIiLER

Bu Yonerge kapsaminda imzaya yetkili gorevliler;
Vali,

Vali Yardimcilari,
Kaymakamlar,
Kaymakam Adaylari,
Birim Amirlerti,

Valilik Birim ve Sube Miidiirleri olarak belirlenmistir.

IKINCi BOLUM
ilkeler ve Sorumluklar

ILKELER

Imza yetkisinin devrinde Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir. Vali gerek
gordiigiinde devrettigi yetkileri kullanabilir.

Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi bu Yonergede degisiklik yapilmasi ile
miimkiindiir. Yetki devir talepleri il Yazi Isleri Miidiirliigii’ne iletilir. Birim amirleri bu yonerge ile
kendilerine verilen imza yetkilerinden uygun gordiiklerini Valilik onayi ile ¢ikaracaklart i¢ yonerge
ile astlaria devredebilirler.

Bakanliklar veya iist kuruluslardan Vali imzasiyla goriis istenebilecektir.

Her kademedeki gorevliler, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular tizerinde
bilgilendirilir ve yetkileri derecesinde “bilme hakkini” kullanirlar. Bu amacla;

a)imza yetkisi devredilen gorevliler, imzaladifi yazilarda {ist makamin bilmesi gerekenleri
belirleyerek zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiirler.

b) Gizlilik dereceli konular bilmesi gerekenlere yalnizca bilmesi gerektigi kadariyla agiklanir.

Bir izin veya onayin kaldirilmasi veya tadili, alinisindaki usule uyularak yapilir.
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Imza yetkilerinin sorumluluklarla dengeli, zamaninda, tam ve dogru olarak kullanilmasi esastir.

Vali adina imza yetkisi verilenler bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler. Ancak, imzaya yetkili
kisinin izinli ya da gorevli oldugu durumlarda imza yetkisi vekili tarafindan kullanilir.

llgelerle yapilan yazigsmalar Kaymakamliklar aracilifiyla yapilacak, teknik ve hesabata iligkin olup
Kaymakamin gérmesini gerektirmeyen yazilar harig hi¢ bir kurum ve kurulus ilgelerdeki birimleri ile
dogrudan yazigma yapmayacaktir.

Biitiin yazismalar 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazetede yayimlanan ‘“Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik” ilkelerine uygun olarak yapilir.
Vali tarafindan birim amirlerine verilen s6zli talimatlar hakkinda, birim amiri tarafindan en kisa
zamanda ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir.

Personel atamalar ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, bu yonerge ile agikga
baskalarina yetki verilmemis ise ilgili Vali Yardimecisinin goriisii alindiktan sonra Vali’nin imzasina
sunulur.

657 sayili Devlet Memurlar1t Kanunu’nun 15. maddesi uyarinca, kamu hizmetleri hakkinda basina,
haber ajanslarina veya radyo ve TV kuruluslarina bilgi ve demeg verme yetkisi sadece Vali’ye aittir.
Ancak Valinin yetki verecegi Vali Yardimcisi, birim amiri veya ilce Kaymakami tarafindan basin
kuruluslarina bilgi ve demeg verilebilir.

Bu ¢ercevede;

a) Yiritilen gorevle ilgili teknik konularda vatandaglarin bilgilendirilmesi ve/veya uyarilmasi
amaciyla yapilacak yazili aciklamalar, ilgili Vali Yardimcisinin uygun goriisii alindiktan sonra Il
Basin ve Halkla Iligkiler Miidiirliigii tarafindan Makama arz edilecektir. Makamin onay1 alindiktan
sonra yazili ve gorsel basin organlarina gonderilecektir.

b) Basinda yer alan “ciddi ve onemli nitelikte” bulunan ihbar ve sikayetler, herhangi bir emir
beklenmeksizin, Birim Amirlerince ilgili Vali Yardimcisinin bilgilendirilmesi kaydiyla Valiye
sunulur. Basina verilecek cevap veya acgiklama metni igerigi ve sekli, Vali tarafindan takdir edilir.

c) Yerel, ulusal, sosyal medya, yazili ve gorsel basinda ¢ikan ihbar ve sikayetlerin incelenmesi,
aragtirilmasi ve sorusturulmasi gereken haberler, ilgili kurumlar ile il Basmn ve Halkla Iliskiler
Miidiirliigii tarafindan takip edilecek, kurumlardan agiklayici bilgi alindiktan sonra Valiye
sunulacaktir.

¢) Yukarida (a), (b) ve (c) bentlerinde belirtilen gérev ve sorumluklar bizzat Il Basin ve Halkla Iliskiler
Miidiirii tarafindan takip ve koordine edilecektir.

Kamu kurum ve kuruluglarinin diizenleyecekleri toplanti, acilig, panel gibi etkinliklerde
koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan en az bir hafta énceden ilgili Vali Yardimcisina ve Ozel
Kalem Miidiirliigiine bilgi verilecektir. Onay alinmadan Vali adina organizasyon yapilmayacak,

davetiye ve program hazirlanmayacaktir.
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Biitiin kamu kurum ve kuruluslari, memur ve is¢i alimlarinda ve bunlara iligskin is ve islemlerden
oncelikle Makami haberdar edeceklerdir.

Biitiin kamu kurum ve kuruluslarinin, 6zel ve tiizel kisilerin, hayirsever vatandaslarin kamuya yonelik
yapacaklar1 yatirimlar (okul, hastane, huzurevi vb.) ilgili birimlerle Valiligin koordinesi altinda
planlanarak yapilacak, ilgelerdeki yatirimlarla ilgili mutlaka kaymakamligin uygun goriisii alinacaktir.
Ilgelerden gelen teklif ve onaylarda Kaymakam imzasi ile gelmeyen higbir evrak isleme alinmayip,
ilgili Kaymakamliga iade edilecektir.

5442 sayili il idaresi Kanununun ilgili maddeleri geregince hazirlanan ve ilan1 gereken genel emir,
valilik karar1 ve genelgeler, metnin hazirlanmastyla ilgili siire¢ tamamlandiktan sonra ilgili kurum,
kurulus/birim tarafindan Valilik 11 Yazi Isleri Miidiirliigiine teslim edilecek, Makam onayina
sunulmas1 ve yayimlanmasina iliskin islemler Il Yaz Isleri Miidiirliigiince gerceklestirilecektir.
Valilige hitaben yazilan yazilar bizzat birim amirleri tarafindan imzalanacaktir.

Belediyeler kendi kanunlarinda belirtildigi sekilde kamu kurum ve kuruluglariyla dogrudan yazigma
yapabileceklerdir. Ancak Valilige hitaben yazilan yazilar bizzat Belediye Basgkani tarafindan
imzalanacaktir.

Birim amirleri izin ve gorev onay1 aldiktan sonra, ayrilacag tarihi ve izin doniigii baglama tarihini
Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiine yazili olarak bildirecektir. Hastalik raporu halinde hastalik iznine
ayrildig vekili tarafindan ayn1 sekilde bildirilecektir.

Ilge Kaymakamlarindan gesitli konular hakkinda gelen talepler dogrudan yerine getirilecektir. Yerine

getirilmedigi takdirde, konu Valinin takdirine sunularak alinacak talimata gore islem yapilacaktir.

SORUMLULUKLAR

Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam ve dogru bir sekilde kullanilmasindan ve Yonerge
esaslarina gore hareket edilmesinin denetiminden ilgili Vali Yardimcilari ve birim amirleri
sorumludur.

Vali Yardimcilari, kendilerine bagl tiim birimlerin is yiiriitimiinii takip etmekten, is ve islemlerini
stirekli gézetim altinda bulundurmaktan, birimler ile ilgili olarak dnemli gordiikleri konular hakkinda
Valilik Makamin1 zamaninda bilgilendirmekten, birimlerin bu Yonergede belirtilen hususlara uygun
hareket edip etmediklerini denetlemekten, Valilik Makamina arz edilecek bilgi verme veya teklif
niteligindeki yazilarin gerekli dil ve sekil sartlarini tagiyip tasimadigini denetlemekten sorumludurlar.
17 Mayis 2024 tarih ve 32549 sayili Resmi gazetede yayimlanan "Tasarruf Tedbirlerine" iliskin

2024/7 Nolu Cumbhurbagkanligi Genelgesinin uygulanmasindan ve denetiminden Birim Amirleri

<

sorumludur.
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Il Miidiirleri veya denetim ve inceleme yapmak iizere gorevlendirilen personel ve komisyonlar,
Ilgelerde yapacaklari calismalarla ilgili olarak Ilceye gittiklerinde mutlaka Ilge Kaymakamina bilgi
verirler.

Birim amirleri, birimlerinde islem goren ve ¢ikan tiim yazilarin igeriginden ve ilgililerce yapilacak
paraflar ile birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden, ne suretle olursa olsun islemsiz evrak
birakilmamasindan, goriise sunulmasi gerekenlerin bekletilmeden gonderilmesinden sorumludurlar.

Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akisi takip edilecektir. Tekitlerden ilgili memur ve
amirler miistereken sorumludur.

Yetkilinin bulunmadig1 ya da izinli oldugu durumlarda; vekili konumundaki goérevli, imza yetkisini
kullanacak, yapilan is ve islemleri bilahare asil yetkili sahibine iletecektir.

Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar ile bunlarmn birim
amirleri, Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilarindan Ozel Kalem Miidiirliigii sorumludur.
Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar1 paraf ve
imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

Valinin il dahilinde teftis ve denetimde veya gérev gezisinde bulundugu sirada Vali tarafindan
yapilacag bildirilen islerden, bekletilmesi 6nemli derecede mahzurlu olanlarin geregi ve icrasi, is
boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimceisi tarafindan yapilir ve en kisa siirede Valiye bilgi verilir.
Valilige intikal eden yarg:i kararlarinin zamani igerisinde biitiin hukuki siiregler tiiketilene kadar
takibinden ve istenilen bilgi ve belgelerin siiresi i¢inde ilgili mahkemelere gonderilmesinden birim
amirleri sorumludur.

Higbir birim, diger birimin gérev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk yiikleyen hususlarda,
ilgili birim dmirleriyle gériismeden onay hazirlayamaz.

Tlgelerle ilgili atama, yer degistirme ve gegici gorevlendirme is ve islemlerinde kaymakamlarin yazili

goriisii alinacaktir.

UCUNCU BOLUM
UYGULAMA ESASLARI
Basvurular, Gelen Yazilar-Evrak Havalesi, Giden Yazilar, Toplantilar

BASVURULAR

Anayasanin 74. maddesi ve 3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas1 Hakkinda Kanun uyarinca,
vatandaglarin kendileri veya kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda yetkili makamlara bagvurma

ve 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanununa gore bilgi edinme hakkin1 hi¢bir zorlukla karsilasmadan

o [

kullanmalar1 esastir.
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. Valilik Makami daima bagvurulara agiktir. Valilige bagvurularda mutat islemlere iliskin hizmetlerin
akist1 ve vatandaslarin hangi gerekgeyle olursa olsun hicbir sekilde bekletilmemesi esastir.
Basvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar Vali Yardimcisi tarafindan ¢oziilecektir.

. Valilik Makamina verilen dilekgeler; Vali, Vali Yardimcist veya Kaymakam Adaylar: tarafindan ilgili
kuruluslara havale edilir. Inceleme, arastirma, sorusturma talebi veya sikdyet igermeyen rutin
dilekgeler 11 Yazi Isleri Miidiirii, Il idare Kurulu Miidiirii ve Il Planlama ve Koordinasyon Miidiirii
tarafindan ilgili kuruluslara havale edilecektir.

. Vatandaslarimizin idari is ve islemlerini daha kisa slirede zaman ve kaynak israfina yol agmadan ve
kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan dogruca Valilik Makamina yapilan yazili basvurulardan;
takdire taalluk etmeyen Vali veya Vali Yardimcilari tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan,
icerik olarak sikdyet ve icrai nitelik tasimayan rutin dilekce ve miiracaatlarin 11 Yaz1 Isleri Miidiirliigii
Evrak Biirosunda kaydi yapilip, dogrudan ilgili kuruma iletilmesi saglanir. Bu sekilde ilgili birime
giden dilekgeler isleme konulacak ve sonu¢ 3071 sayili yasada belirtilen usule uygun olarak dilekge
sahibine ve Valilige yazil1 olarak bildirilecektir.

Vatandaglarimizin dogrudan ilgili kuruma dilek¢eyle miiracaatlar1 halinde kurum amiri, konunun
kendi gorev alanlar1 iginde olmasi kosuluyla, bagvuruyu kabul ederek dilekgeyi ilgili alt birime havale
etmeye, konuyu incelemeye ve islem sonucunu veya talep edilen hususu dilekg¢e sahiplerine yazili
olarak bildirmeye yetkilidirler. Bunlar disinda kalan konular ya da sikdyet Ve sorusturma istemlerine
iligkin cevaplar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir. Ancak, basvurulan birim amiri,
konunun kendi yetkisi disinda oldugu veya iist makama arzi gerektigi kanaatine varirsa, dilekgeyi
ilgili Vali Yardimcisina sunarak, verilecek talimata gore geregini yapacaktir. Bagvurularla ilgili
tereddiitlii hususlar ilgili Vali Yardimecisi tarafindan ¢oziimlenir.

Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve aciklik ilkelerine uygun olarak,
kisilerin bilgi edinme hakkini kullanmalarina iliskin esas ve usulleri diizenleyen, 4982 sayili Bilgi
Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasma Iliskin Esas ve Usuller Hakkindaki Yonetmelige gore
yapilan basvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluslari tarafindan kabul edilerek bizzat birim amiri
imzas! ile cevap verilir.

Insan haklar ile ilgili bagvurular “il ve Ilce Insan Haklar1 Kurullarinin Kurulus, Gérev ve Calisma
Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik™” ile “Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma
Yonetmeligi” hiikiimlerine gore yiiriitiilecektir.

[limizde gorev yapan kamu gorevlileri ile mahalli idarelerin segimle gelen gorevlileri hakkindaki
sikdyetleri iceren basvurularla ilgili olarak Valilige yapilan ya da diger kamu kurumlarindan Valilige
iletilen bagvurular ve Cumhuriyet Bagsavciliklarinin 4483 sayili Kanuna gore sorusturma izni talepleri
gorev boliimiine gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan incelenecek ve yapilacak islemler konusunda

Valinin talimat1 alinacaktir.
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. GELEN YAZILAR - EVRAK HAVALESI

“Cok Gizli” olarak gelen yazilar agilmaksizin il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan teslim alinarak Ozel
Kalem Miidiiriine teslim edilecektir. Ozel Kalem Miidiiriince bizzat Makama arz edilecek, havaleyi
takiben Ozel Kalem Miidiirliigiinde kayda almacaktir.

“Hizmete Ozel” ve “Gizli” gelen yazilar Il Yaz isleri Miidiirliigii tarafindan teslim aliarak Il Yaz
Isleri Miidiirii tarafindan agilip gizlilige riayet edilmek suretiyle ilgili birime havale edilir. Konusuna
gbre Makama arz edilmesi gereken evraklar il Yaz Isleri Miidiirii tarafindan Ozel Kalem Miidiiriine
teslim edilir.

“Kisiye Ozel” evraklar; gizlilik dereceli olmayip gittigi yerde belirli sahislarin, amir veya sadece onun
yetki verdigi personelin acabilecegi veya makam sahibinin adina gelen evraklar oldugundan, bu
evraklardan Vali adina gelenler Ozel Kalem Miidiiriince teslim aliarak bizzat Makama arz edilecek,
havaleyi takiben Ozel Kalem Miidiirliigiinde kayda almacaktir. Diger yetkililer/memurlar adina
gelenler ise i1 Yaz1 Isleri Miidiirliigii tarafindan teslim alinarak ilgili kisiye zarfi agilmadan zimmetle
teslim edilecektir.

Valilige gelen ve yukaridaki maddelerde belirtilenler disindaki biitiin yazilar, Valilik Il Yazi Isleri
Miidiirliigii Evrak Sefligi Biirosunda agilir. Tlgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra
havale ve tarih kagesi basilir. Vali, Vali Yardimcisi, Hukuk Miisaviri, Kaymakam Adaylar veya
Valilik Birim Midiirleri tarafindan havale edildikten sonra, Valilik arsivinde saklanmasi gereken
evrak, dokiiman tarayicida taranip e-igisleri Sistemine kaydedilerek ilgili dairelere sevk edilir.
Cumhurbagkani, Cumhurbaskan1 Yardimcisi, Bakan ve Icisleri Bakan yardimcisi imzasiyla gelen
evrakla, icerigi ve 6nemi itibari ile Valinin bilmesi gereken evrak bizzat Valinin havalesine sunulur.
Vali tarafindan havalesi yapilan evraka not diisiilmesi halinde, ilgililer tarafindan gerekli arastirma
yapildiktan sonra Makama bizzat bilgi sunulur.

Birim amirleri kendi kurumlarina gelen, Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini tagimayan evrak
arasinda, Vali veya Vali Yardimcilarinin gérmeleri ve bilgi sahibi olmalar1 gereken evraklar hakkinda
derhal bilgi verirler ve talimatlarini alirlar.

Makama imza i¢in sunulacak yazilardan bilgi verilecek diizeyde olanlar, ilgili birim amiri tarafindan
bizzat sunulacaktir.

Valinin 6zel emirle yazilmasini istedigi yazilar, ilgili birim amiri tarafindan ivedi sekilde hazirlanarak

bizzat Makama sunulacaktir.
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. GIDEN YAZILAR

. Vali, Vali Yardimcilart ve birim amirleri tarafindan imzalanip gonderilecek tiim yazilar 10.06.2020
tarihli ve 31151 sayili Resmi gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y o6netmelik’e uygun olarak hazirlanacaktir.

Vali adia yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda “Vali Adma” (Vali a.) ibaresi kullanilir.
Yazinin sag alt kdsesine yaziy1 imzalayanin adi ve soyadi yazildiktan sonra altina "Vali a." Ibaresi
bunun altina da memuriyet unvani yazilacaktir. 11 Merkezindeki birimlerin birbirleriyle ve
Kaymakamliklarla yapacaklar1 yazismalarda Vali adina imza yetkisi Vali Yardimcilar tarafindan
kullanilir. (Kamu Kurum ve Kuruluslart kendi aralarinda ve Kaymakamliklarla yapacaklari
yazigsmalarda “Vali a.” ibaresini kullanmayacaklardir.)

Valinin imzalayacagi yazilar, aksine 6zel bir hiikkiim ve talimat olmadik¢a birim amirinden sonra
mutlaka ilgili vali yardimcis1 tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise yazmin sol alt kosesine,
Yonetmelikte belirtildigi sekilde “Uygun goriisle arz ederim.” ibaresi yazilarak, yine ilgili Vali
Yardimcisi tarafindan imzalanir (Birim amirlerinin izin ve Il dis1 gérev onaylar1 dahil).

. Vali veya Vali Yardimcilarina imzalanmak {izere sunulan yazi/onaylarin igeriginde yaziya/onaya
dayanak teskil eden mevzuat mutlaka belirtilecektir.

Yazilar, varsa ekleriyle birlikte, evveliyati olanlar ile incelemeyi gerektirenler ise dosyasiyla birlikte
imzaya sunulur. Yazi ekleri; baslikli, ek numarali ve tasdikli olur. Yazilarin ekinde gonderilen liste ve
formlarin tasdik islemi birim amirlerince yapilacaktir.

Vekaleten veya tedviren gérev yapanlar unvan kisminda "Miidiir V." ibaresi kullanacaktir.
Yazigsmalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir.

Bunun igin de;
a) Ust ve denk birimlere yazilan yazilar; “arz ederim” ibaresiyle bitirilir.

b) Alt birimlere yazilan yazilar; “rica ederim” ibaresiyle bitirilir.

c) Ust, alt ve denk birimlere yazilan ortak yazilar; “arz ve rica ederim” ibaresiyle bitirilir.

¢) Muhatabr gergek kisi olan yazigmalar “Saygilarimla.”, “Iyi dileklerimle.” veya “Bilgilerinize
sunulur.” ibareleriyle bitirilebilir.

d) Aymi gorev unvanini ifade ettigi halde; “Vali Muavini” veya “Midiir Muavini” seklinde farkli
kullanilan ifadeler yerine, “Vali Yardimcis1” veya “Miidiir Yardimcist” iinvani yazilir. Unvanlarda
kisaltma yapilmayacaktir. (6rnek: Vali Yrd., Miidiir Yrd.)

e) Onaylarda; “onay”, “muvafiktir”, “uygundur” gibi degisik ifadeler yerine, sadece “Olur” deyimi
kullanilacak ve imza yeri i¢in yeterli bir agiklik birakilacaktir. Tarih boliimiiniin sadece giin kismi
onay makamu i¢in bos birakilacaktir.

f) Yazilar “Tirkge Dil Bilgisi” kurallarina uygun hazirlanarak acik bir ifade ile kisa ve 6z olarak

kaleme alinacaktir.
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Islak imzal1 olarak imzalanmak tizere Vali veya Vali Yardimcisina sunulan yazilar iizerinde diizeltme
yapilmasi halinde; diizeltme yapilan yazi, mutlaka yeniden yazilan yazinin ekine konulur.
Ilge Kaymakamlarinin ve birim amirlerinin adina gonderilecek yazilar ile gizlilik dereceli yazilar, isin

niteligine gore Vali veya Vali Yardimcilari tarafindan imzalanir.

. TOPLANTILAR

Mevzuat geregi baskanlik devrinin mimkiin olmadigr kurul ve komisyon toplantilar1 Vali
baskanliginda yapilacaktir.

Valinin bagkanlik ettigi toplantilara, programlara, etkinlik vb. Belediye Bagkani, Rektdr ve Birim
Amirleri bizzat katilacak olup, sadece resmi izinli olmalart durumunda vekilleri katilabilecektir.
Resmi izin disinda program katilimlar1 i¢in yerlerine s6zlii yada yazili vekil tayin edilmeyecektir.
Vali Yardimcilari, “Vali Adina” baskanlik ettikleri komisyon toplantilarinda alinan kararlarla ilgili
onemli gordiikleri hususlarda Valilik Makamina bilgi vereceklerdir.

Vali veya Vali Yardimcisinin bagkanlik ettigi toplantilara (video konferans yontemleri dahil)
katilimcilarin tam ve zamaninda katilimlari, toplanti sekretaryasini yiirliten birim amiri tarafindan
koordine edilecektir.

Zaman kaybina neden olunmamasi ve toplantilarin verimli bir sekilde sonuglanmasini teminen, Birim
Amirlerinin/Valilik Birim ve Sube Miidiirlerinin toplantilara hazirlikli ve giindem hakkinda bilgi
sahibi olarak katilmalar: esastir.

Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak, konularla ilgili olarak
uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir.

Toplant1 glindemi, toplantidan en az 24 saat evvel 6nemine gore Valiye, her kosulda ilgili Vali

Yardimcisina bildirilecektir.

DORDUNCU BOLUM
iMZA VE ONAY YETKILERI

VALI TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR

Vali tarafindan imzalanmasi1 gerekli olup, bu Yonerge ile agikca alt birimlere devredilmeyen islem ve
konulara iliskin yazilar,

Cumhurbaskanlhig, Cumhurbaskan1 Yardimciligi ve Cumhurbaskanhigi Idari Isler Baskanligina
yazilan yazilar,

TBMM Bagkanlig1 ve Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

Genelkurmay Baskanlig1 ve Kuvvet Komutanliklarina yazilan yazilar,

10
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Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar

Bakanlik Makamina dogrudan yazilmasi gereken yazilar,

Bakan ve Bakan Yardimcisi imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplar,

Bakanliklardan gelen Bakan ve Bakan Yardimcisi imzali genelge, yonerge ve tebliglerin birimlere ve
ilgelere duyurulmasina iligkin yazilar,

Onem derecesine gore Bakanliklar ile Bakanliga bagli Genel Miidiirliikler ve Baskanliklara goriis ve
teklif bildirmeyi, a¢iklama yapmayi ve bilgi vermeyi gerektiren yazilar,

Bakanliklar ile Bakanliga bagli Genel Miidiirliikler ve Baskanliklardan goriis talep edilmesine iliskin
yazilar,

Atamasi Bakanliklara, Bakanliklara bagh veya ilgili Genel Miidiirliikler ile Bagkanliklara ait personel
ile ilgili teklif, goriis ve degerlendirme yazilari,

Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi ile Hakimler ve Savcilar
Kurulu Bagkanliklarina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

Tugay ve Garnizon Komutanligina dogrudan yazilmasi gereken yazilar,

“Cok Gizli”, “Kisiye Ozel” ve konusuna gore “Gizli” dereceli yazilar,

Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

Vali Yardimcilari, Hukuk Miisavirleri, Kaymakamlar ve Birim Amirlerinin géreve baslama ve ayrilis
yazilari,

Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirleri ile Belediye Baskanlar1 hakkinda ihbar ve sikdyet nedeni ile
iist makamlara yazilan yazilar,

Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi i¢in iist makamlardan miifettis talebine iligkin
yazilar,

Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken Devlet Memurlugundan ¢ikarma teklif
yazilari,

Disiplin Amiri sifatr ile savunma istem ve ceza yazilari,

Kanun, KHK, Cumhurbaskanligi Kararnamesi, Tiiziikk ve Yonetmeliklere gore yargi mercileri
nezdinde bizzat Vali tarafindan agilmasi hiikme baglanan davalara iliskin yazilar,

5302 sayil1 Il Ozel idaresi Kanunu'nda Vali’ye verilen yetkilerin kullanilmasina iliskin yazilar,
Genel idare ve mahalli idarelere iligkin teftis ve denetim yazilari

Valilikge yayinlanan genel emir ve talimatlar,

Kaymakamliklardan gelen goriis, Oneri ve yasal dayanak belirtilmesi istemlerini igeren yazilara cevap
teskil eden yazilar,

Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili dnemli konulardaki yazilar,

Vali adina gelen yazilara verilebilecek cevabi nitelikteki yazilar, ikinci tekit yazilar ve ikinci tekide

verilecek cevaplar,
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Diger illerden Vali imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplar,

Idari islemlerde prensip, yetki ve uygulamaya iliskin sorumluluklar1 degistiren yazilar,

Genel Afet vukuunda, 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ile Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezi uygulamalarina iliskin
yazilar,

Il tiizel kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemler ile ilgili olarak vekalet yazilari ile il Ozel
Idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda ve/veya diger hususlarda temsil
yetkisi veren yazilar,

Kaymakam adaylart ile ilgili raporlar ve buna iliskin yazilar,

Birimlerin yeni kadro talepleriyle ilgili yazilar,

Il ve ilgelerde gorev yapan personelin kurum i¢i veya kurum dis1 atanmasina iliskin muvafakat verme
Ve isteme yazilari ile agiktan atama tekliflerini igeren yazilar,

Kalkinma plani, yillik program ve bunlarin uygulanmasina iligkin istek ve oneriler ile her tiirlii yatirim
tekliflerine iliskin yazilar,

Sinir Anlagsmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile K0y Kurulmasi ve Kaldirilmas: Hakkinda
Yonetmelik kapsamindaki bildirim ve goriis yazilari,

Dernekler Yonetmeligi’nin 51’inci maddesine gore Kamu Yararina Calisan Derneklerden sayilmaya
iligkin olarak Valilik goriisiinii bildiren yazilar ile 53 iincii maddesine gore dernek adlarinda kullanimi
izne bagli kelimelerin kullanilmasina yonelik verilecek Valilik goriisii yazilari,

Zafer Kalkinma Ajansinin yillik program ve uygulamalart ile ilgili teklif ve yazigmalar,

Frigya Kiiltiirel Mirasin1 Koruma ve Kalkinma Birligine ait yazismalar,

Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar.

. VALININ ONAYINA BAGLI iSLEMLER VE KARARLAR

Atamasi Valilige ait her derecedeki personelin atama, yer degistirme, agiktan vekalet ve ikinci gorev
onaylari,

Atamas1 Bakanliklara, Bagimsiz Genel Miidiirliiklere ve Bagkanliklara ait olup, {limiz emrine verilen
kamu gorevlilerinin 5442 sayil Il Idaresi Kanununa gére gérev yerlerinin belirlenmesine, il igi gorev
ve yer degistirmelerine iligkin onaylar,

[limizde gérev yapan kamu goérevlilerinden atamalar Valiye ait olan personelin gérevden gekilme,
cekilmis sayilma, s6zlesme fesih ve goreve yeniden baglatma islemlerine iligkin onaylar,

5355 sayil1 Mahalli Idare Birlikleri Kanunu kapsaminda kurulan birliklerin tiiziiklerine iliskin onaylar,
5393 sayil1 Belediye Kanunu’nun 9. maddesi kapsaminda; belediye sinirlari i¢inde mahalle kurulmasi,

kaldirilmasz, birlestirilmesi, boliinmesi, adlariyla sinirlariin tespiti ve degistirilmesine iliskin onaylar,
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5393 sayili Belediye Kanunu, 5302 sayili il Ozel Idaresi Kanunu ve 5355 sayili Mahalli Idare
Birlikleri Kanunu kapsaminda belediye ve birlik karar organlariin tasdike tabi kararlarina iliskin
onaylar,

Devlet ve belediye tiizel kisilikleri ile 6zel kisiler lehine yapilacak kamulastirmalarda verilecek kamu
yararinin varligina iliskin karar onaylari,

Mevzuat geregi Vali tarafindan verilmesi gereken inceleme, aragtirma, 6n inceleme ve disiplin
sorusturma onaylart.

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu ve ilgili mevzuati geregince; gorevden uzaklastirma, gérevden
uzaklastirma kararinin uzatilmasi ve kaldirilmasina iligskin onaylar,

Kamu gorevlileri hakkinda 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi
Hakkinda Kanun’a gore verilen arastirma ve On inceleme onaylar1 ile sonucuna gore verilecek
kararlar,

Kamu gorevlileri hakkinda dogrudan Vali tarafindan baslatilan disiplin sorusturmasi onaylari,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 133 {incii maddesine gore, disiplin cezalarinin 6zliik
dosyasindan silinmesine iligkin onaylar,

Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Hukuk Miisaviri, Kaymakam Adaylari, Birim Amirleri, Valilik
Birim Miidiirlerinin her tiirlii izinlerine iligkin onaylar ile izinli olduklari tarihlerde yerlerine vekalete
iliskin onaylar,

Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Hukuk Miisaviri, Kaymakam Adaylari, Birim Amirleri, Valilik
Birim ve Sube Miidiirlerinin gorev ifasi i¢in il disina aragli veya aragsiz olarak gorevlendirilmelerine
iligkin onaylar,

Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Hukuk Miisaviri, Birim Amirleri, Valilik Birim ve Sube
Miidiirlerinin her halde gérevden ayrilmalari halinde yerlerine yapilacak vekalet onaylari,

Tiim kamu gorevlilerinin il i¢i gecici gorevlendirme onaylari,

Ikinci Nesil Pasaport Uygulama Talimatinin Hizmet Damgali Pasaport Taleplerinin Karsilanmasina
[liskin Esaslar1 diizenleyen 26. Maddesi geregi alinmasi gereken onaylar,

6136 sayil1 Yasanin uygulanmasina ait yonetmeligin 7. ve 9. maddesi geregince silah tagima ruhsati
verilmesi ve iptal onaylari,

2860 sayil1 Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi ¢ergevesinde verilecek yardim toplama faaliyet
onaylari,

Okullarda egitime ara verilmesine iliskin onaylar,

5442 sayili 11 Idaresi Kanununun 9 uncu maddesi uyarmca Ilde teskilati ve gérevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi ig¢in gérevli daireyi belirleme onaylari,

Glinliik mesai saatlerinin belirlenmesine iligkin onaylar,

Vali Yardimcilarinin aylik nébet program onaylari,
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657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 122. maddesi kapsaminda basari, iistiin basar1 belgeleri ve
odiil verilmesine iliskin onaylar,

Yargi mercilerinde valiligin taraf oldugu davalarla ilgili dava agma, istinaf, temyiz, karar diizeltme,
icra takibi ile ilgili feragat ve vazgecmeye iligskin onaylar,

2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiirtiylisleri Kanunu ve bu Kanunun Uygulanmasina Dair Y &netmelik
kapsaminda; toplant1 ve gosteri yiiriiyiisleri yer ve giizergahlarinin belirlenmesine ve degistirilmesine
dair onaylar ile toplant1 ve gosteri yiiriiyiislerinin ertelenmesi, yasaklanmasi veya Kanuna aykir1 hale
doniisen toplant1 ve gosteri yliriiyiisiiniin sona erdirilmesine iligkin onaylar,

Devletin hiikiim ve tasarrufunda veya hazinenin miilkiyetinde bulunan tasinmazlarin 6zellik arz eden
bir amaca tahsisi ile ilgili 6nemli yazilar,

Mevzuatinda bizzat Vali tarafindan verilecegi belirtilen idari para cezasi onaylari,

Sinir Anlagsmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmast Hakkinda
Yonetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii karar ve komisyon onaylari,

Kanun, KHK, Cumhurbagkanligi Kararnamesi, Tiiziik ve Yonetmeliklere gore miinhasiran Vali’ye

verilmis olan onaylar ile bu yonerge ile agikca devredilmemis olan is ve islemlere iliskin onaylar.

VALI YARDIMCILARININ iIMZALAYACAGI YAZILAR VE YURUTECEKLERI
GOREVLER

Dogrudan dogruya Vali tarafindan yiiriitiilen ve yiiriitiilecek is ve islemler ile imzalanacak yazilarin
disinda kalan is ve islemlerin gorev boliimiine gore yiiriitiiliip sonuglandirilmasi ve yazilar "Vali
adina" imzalanmasi,

Cumhurbagkanlig Idari Isler Baskanligi, TBMM Bagskanligi, Bakanliklardan gelen ve Vali tarafindan
imzalanmasi gerekmeyen yazilar,

Bakanliklardan gelen ve Valinin imzalamasi gerekenler disinda kalan genelge, yonerge ve tebliglerin
birimlere ve ilgelere duyurulmasina iligkin yazilar,

Valinin imzalayacaklari diginda kalan, Bakanliklar ile Bakanliga bagli Genel Miidiirliikkler ve
Bagskanliklara goriis ve bilgi vermeyi gerektiren yazilar,

Ilgili birim tarafindan hazirlanarak Valinin onayma sunulacak konulara iliskin &n islemlerin
yiiriitiilmesi ve Vali onaymdan ge¢cmis yazilarin ilgili yerlere gonderilmesine iligkin yazilar,

Kanun, tiiziik, yonetmelik ve genelgelerde miinhasiran Valiye yetki veren komisyon ve kurullarin
baskanliklarinin diginda kalan komisyon ve kurullarin baskanliklarinin "Vali adina" yliriitiilmesi,
kararlarin imzalanmas1 ve gereklerinin yerine getirilmesi,

Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezi ile ilgili gorevler ve yazilar,

Afet ve acil durum faaliyetleri i¢in Afet ve Acil Durum Yonetimi Baskanligindan Acil Yardim

e

Odenegi taleplerine iliskin yazilar,
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I. Tekit yazilarinin imzalanmasi,

2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayil1 Sendikalar Kanunu, 2822 sayil1 Toplu Is Sézlesmesi
Grev Lokavt Kanunu, 2911 sayil1 Toplant1 ve Gosteri Yiirtiylisleri Kanunu ve 5253 sayilt Dernekler
Kanunu ile ilgili dilek¢e ve bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi islemlerin yiiriitiillmesine iligkin
yazilardan bu Yonerge ile daha alt birimlere imza yetkisi verilmemis yazilar,

Imza yetkisi devri konusundaki ydnerge hiikiimlerine uyumu ve riayeti saglama amaciyla gerektiginde
islemlerin ve kararlarin veya dairelerin denetlenmesi,

Kaymakam Adaylarinin 6zliik ve stajlart ile ilgili is ve islemlere iliskin yazilar,

Kaymakam Adaylari, Valilik Birim ve Sube Miidiirlerinin géreve baglama ve ayrilis yazilari,

Vali tarafindan imzalanacak atama, yer degistirme, gecici gorevlendirme onaylari ile her ¢esit teklif
ve onaylarin, kurumun bagli bulundugu Vali Yardimcisinin "Uygun Goriisle Arz Ederim" ifadeli
olarak imzalanmasi,

Valilik birim personelleri i¢in arsiv aragtirmasi ve giivenlik sorusturmasi istenmesine iliskin yazilar,
Valinin imzasina sunulacak yazilarin ilgili Vali Yardimecisi tarafindan paraflanmasi,

28 Haziran 2013 tarih ve 28691 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan "Hiikiimli ve Tutuklulara
Yakinlarinm Oliimii veya Hastalig1 Nedeniyle Verilebilecek Mazeret izinlerine Dair Yénetmelik’in
8. maddesine ait is ve islemleri yiirlitmek,

11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirliigii niin gérev alanina girmeyen sivil toplum kuruluslari iizerinde
Valiligin gozetim ve denetim yetkisinin kullanilmasina iliskin yazilar,

Valinin i1 Ozel idaresine ait uygun gorecegi is ve islemlere iliskin yazilar,

Icisleri Bakanlig1 Biit¢esinden Derneklere Yardim Yapilmas: Hakkinda Yonerge hiikiimlerine gore
derneklerin Bakanliktan yardim talebi bagvurulariyla ilgili Valilik goriislintin bildirilmesine iliskin
yazilar,

Miilki idare amirleri, birim amirleri ve Valilik Birim ve Sube Miidiirlerinin gorev belgeleri,
Vatandaslarin Kurum ve Kuruluslar ile Birim Amirlerine yonelik sikayet, yakinma ve taleplerine
iliskin bagvurular ile ilgili yazilar,

Vali yardimcilarmin kendilerine bagli birimlerde Vali adina yapacaklart denetimler sonucunda
Makama sunacaklar1 raporlarin imzalanmasi,

2872 sayili Cevre Kanunu ve 6831 sayili Orman Kanunu hiikiimleri kapsamindaki is ve islemlerin
Vali adina yiiriitiilmesi,

Il idare Kurulu ve Disiplin Kurullarina ait is ve islemlere iliskin yazilar,

Il Giivenlik ve Acil Durumlar Koordinasyon Merkezi Baskanlig1 ile Merkezin gorev, ¢alisma usul ve
esaslarini diizenleyen Bakanlik ve Valilik Yonergeleri dogrultusunda gerekli islemlerin yiiriitiilmesi,

Kiitahya ili Merkez Ilge Koylere Hizmet Gotiirme Birligi Bagkanligi gorevi ve buna bagl islemlerin

Vali adna yiiriitiilmesi, /<>
15



28.

29.

30.

31.

32.

KUTAHYA VALILIGI IMZA YETKILERI YONERGESI

Merkez Sosyal Yardimlagma ve Dayanisma Vakfi Baskanlig1 gorevi ve buna bagl islemlerinin Vali
adina ylriitiilmesi,

5682 sayili Pasaport Kanunu kapsaminda Vali Yardimcisi, Hukuk Miisaviri, Kaymakamlar,
Kaymakam Adaylari, Valilik Birim ve Sube Miidiirlerine verilecek hususi damgali ve hizmet damgali
pasaport talep formlarinin imzalanmast,

Vali Yardimeilari gorev boliimiine gore 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu uyarinca, Valilige gonderilen
odenekler dahilinde yapilacak mal ve hizmet alimlar1 ile yapim islerine iliskin harcama yetkilisi
gorevinin yiritilmesi,

Valilik Merkez Birimlerinde 657 sayili Kanunun 4/B maddesine gore sézlesmeli olarak istihdam
edilen personele ait s6zlesmelerin imzalanmasi,

Vali tarafindan, Vali Yardimcisinin imzalamasinin uygun gorildiigii diger yazilar.

. VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI iISLEMLER VE KARARLAR

Vali’nin onaylayacagi yazilar diginda kalan ve agik¢a Kaymakam, birim amiri veya diger yetkililere
devredilmemis olan onaylar,

Bu Y&nergenin “Vali’nin Onayina Bagl Islemler ve Kararlar” bdliimiindeki hiikiimler sakli kalmak
kaydiyla; bu Yonergede yer verilmemis, ylriirliikteki mevzuat geregince veya ileride yapilabilecek
yeni mevzuat diizenlemeleri ile acik ve net bir sekilde Vali tarafindan onaylanmasi gerektigi hususu
belirtilmeyen ve onay yetkisi “Valiliklere” ve 1l diizeyinde “Miilki idare Amirlerine” birakilmis tiim
hak dogurucu belgeler,

Vali’nin izin verecekleri disinda kalan il personelinden Il Miidiir Yardimeist, il Jandarma Komutan
Yardimeisi, Il Emniyet Miidiir Yardimcist vb. iist unvanl personel ile Valilik Sube Miidiirlerinin
yillik, refakat, saglik, ayliksiz izinleri, Valilik merkez birimlerinde gérevli birim miidiirleri haricindeki
tiim personelin ayliksiz izinleri ile il merkezinde goérevli diger tiim personelin verilmesi zorunlu
olmayan takdire bagli (657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 104’lincii maddesinin (C) fikrasi
geregince Vali tarafindan verilecekler) mazeret izinlerine iliskin onaylar,

Birim amir yardimcilari ile 6zliik dosyas1 Valilikte olan tiim personelin kadro derece degisikligi ile
kademe ve derece terfileri iliskin onay ve yazilari,

Birim Amirlerinin giiniibirlik gérevlendirmeleri ile Vali’nin onaylayacaklar1 ve bu yonergede izin
verilenlerin disinda kalan il merkezindeki tiim kamu personelinin gorev ifasi i¢in il disina arach veya
aracsiz olarak gorevlendirilmelerine iliskin onaylar,

[lge birim amirlerinin izinleri dogrudan kaymakamlar tarafindan verilir ve yerlerine vekalet edecekler
de kaymakamlar tarafindan belirlenir. Ancak ilgili birim amirinin yerine ilge disindan vekalet edilmesi

s0z konusu ise bu durumda onay ilgili vali yardimcisindan alinacaktir.
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Valilik Birim Miidiirlikklerinde gorevli personellerin Valilik Birimlerinde goérevlendirilmelerine
iliskin onaylar,

[limizde gorev yapan kamu gérevlilerinden atamalar1 Valiye ait olan personelin emeklilik onaylari,
Mevzuat geregi Vali tarafindan onaylanmasi gerekenler disinda kalan arastirma onaylari,

Valilik Merkez Birimleri ve Kaymakamliklarca uygulanacak igisleri Bakanlig1 Tagra Teskilati Hizmet
I¢i Egitim Plan onaylar1 ve valilik birimlerince diizenlenecek olan diger hizmet ici egitim, kurs ve
seminer programlari ile egitim yoneticileri ve personel gérevlendirme onaylari,

Vekil imam ve vekil ebe gorevlendirilmesine dair onaylar ve iptaller,

Patlayict maddeler depolama izin belgesi, patlayict madde satin alma ve kullanma izin belgesi
verilmesine dair onaylar,

6136 say1li Kanunun Uygulanmasina Iliskin Y®énetmelik geregince atesli silah tasima ruhsati verilecek
kamu gorevlileri ile emekli kamu gorevlilerinin, yonetmeligin 4, 8, 10 ve 47°nci maddelerine gore
verilebilecek ruhsat onaylari, 3, 16 ve 18'nci maddelerine gore verilecek iptal onaylari, 17 ve 21'nci
maddelerine gore zapt, hibe ve devir onaylari,

K&y Idareleri Hesap Talimatnamesi uyarinca, Merkez ilceye bagli koylerin biitcelerinin tasdiki ile
biitcede ddenek aktarilmasina ve ek biit¢e yapilmasina iligkin onaylar,

Ozel 6gretim kurumlarmin acilis ve kapanis onaylari,

Ozel dgrenci yurtlarmin agilis ve kapanis onaylart,

Il Istihdam ve Mesleki Egitim Kurullar1 Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y&netmelige istinaden
Denetim Kurullarinin onaylanmast,

6222 sayil1 Sporda Siddet ve Diizensizligin Onlenmesine Dair Kanun’un 3. maddesinin (e) fikrasi
uyarinca miisabaka giivenlik amiri gorevlendirilmesi,

6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu geregince, yabancilara uygulanacak idari para
cezasi karar onaylari,

03.03.2015 tarihli ve 29284 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yliriirliige giren Sosyal ve
Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Yo6netmeligin 12-1/b maddesine gore yapilacak yardimlara
iliskin onaylar,

5729 sayili Ses ve Gaz Fisegi Atabilen Silahlar Hakkinda Kanunun uygulanmasina iliskin idari para
cezasi karar onaylari ile miilkiyetin kamuya gecirilmesi yaptirim onaylari,

Yirtirliikteki mevzuat geregince veya ileride yapilabilecek yeni mevzuat diizenlemeleri ile “Vali”
tarafindan onaylanmasi gerektigi hususu belirtilenler hari¢ olmak tizere; “Valilik” tarafindan verilmesi
gereken “idari para cezalar1” ve “miilkiyetin kamuya gecirilmesine” iligskin onaylar,

3091 Sayilh Tasmmmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda Kanun

uygulamalarina ait is ve islemler ile bu konuda alinacak karar onaylari,
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2886 Sayili Devlet Ihale Kanununun 75. Maddesi geregince yapilacak is ve islemler ile bu konuda
aliacak karar onaylari,

Resmi Miihiir Yonetmeligi kapsaminda kamu kurum ve kuruluglarina ait miihiirlerin yaptirilmasi ve
yenilenmesine dair onaylar,

Arsiv Hizmetleri Yonetmeligine gore Valilik Arsivinde yapilacak her tiirlii is ve islemlere iliskin
onaylar,

Vali tarafindan verilecek yukarida sayilmayan is ve islemlere iliskin onaylar.

AVUKATLAR TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

Valilik adina veya aleyhine adli ve idari yargida agilmis veya acgilacak olan davalarda vekil sifatiyla
davalarin takibi, dilek¢e ve savunma yazilari,
Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa bildirme yazilari,

Valinin, avukatin imzalamasini uygun goriildigii diger yazilar.

BIRiM AMIRLERININ iMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

Vali ya da Vali Yardimcilarinin onayindan gegmis evrak, yazi veya kararlarin ilgili mercilere veya
sahislara gonderilmesine iligskin yazilar ve tebligatlar,

Yeni bir hak ve gorev dogurmayan, bir direktifi veya icra talimatlarini1 kapsamayan, Vali veya Vali
Yardimcilarinca imzalanmasi gerekenlerin disinda kalan ve 5442 sayil il Idaresi Kanununun 9.
maddesinin (B) fikrasinda belirtilen "Hesabata ve Teknik Hususlara" ait il i¢i ve iller aras1 yazilarin
imzalanmasi,

Kamu kurum ve kuruluslari tarafindan diizenlenecek olan hizmet i¢i egitim, kurs ve seminer program
onaylari, buna iliskin yazilar ile egitim yoneticileri ve personel goérevlendirme onaylari,

Vali ve Vali Yardimcisinin imzalamas: gerekenler disinda kalan Il Miidiir Yardimcis1 ve daha alt
tinvanl personelin ilgili kurum ve Bakanliklarina yazilacak goreve baslama ve ayrilig yazilari,

Birim personelinin 6zliik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve ilgililerine
duyurulmasina iliskin yazilar ile il personeline ait 6zliikk dosyalarinin istenmesi ve gonderilmesine
iligkin yazilar,

Kurum personellerinin izin doniisli géreve baslamasi ve gérevden ayrilmasina iligkin yazilar,

Vali ve Vali Yardimcilarinin onaylayacaklar1 disinda kalanlardan Sube Miidiirii ve il merkezinde
gorevli diger personelin yillik, refakat, saglik, ayliksiz ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun

104’lincii maddesinin (C) fikras1 geregince Vali tarafindan verilecekler disinda kalan mazeret

izinlerine iligkin onaylar,
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Birim amirlerinin kendileri hari¢ tasitlarin ve il merkez teskilatindaki personelin il i¢i giiniibirlik
gorevlendirmelerine iligskin onaylar,

Vali ve Vali Yardimcisinin onaylayacaklar1 disinda kalan il personelinin kanuni izin, gegici gorev,
disiplin cezas1 uygulamasi veya gorevden uzaklastirma nedenleriyle islerinden gecici olarak
ayrilmalar1 halinde yerlerine kurum ic¢inden yapilacak vekalet onaylart,

Gorev yapan veya emekliye ayrilan personele iliskin Sosyal Giivenlik Kurumu ile yapilacak
yazigmalar,

Vali ve Vali Yardimcisinin imzalayacaklar1 disinda kalan il personeli igin arsiv arastirmasi ve
giivenlik sorusturmasi istenmesine iliskin yazilar,

Kurumlarin belirli donemlerde Bakanliklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve istatistiki bilgilere
iliskin yazilar ile aylik dogalgaz, su, elektrik 6denek talepleri,

Vali veya Vali Yardimcilarinin goriis ve katkisini gerektirmeyen tip formlar ile istatistiki raporlari

hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgili kuruluslardan bilgi ve belge

istenmesi, gonderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

Dernek, Vakif, Kooperatif vb. tiizel kisiliklerin kongre, toplanti ve benzeri yazilari,

Taginir Mal Yonetmeliginin uygulanmasina iliskin onaylar ve yazilar,

Kanun ve Yonetmelikte Vali, Vali Yardimcisi ve Il Miidiiriiniin Baskanliginda kurulmasi emredilenler
disinda olusturulacak komisyon onayz,

Vali ve Vali Yardimecilar: tarafindan onaylanacaklar disinda kalan diger tiim personelin kadro derece
degisikligi ile kademe ve derece terfilerine iliskin onay ve yazilar,

Disiplin Amirleri Yonetmeligi ¢cergevesinde, Valinin takdir yetkisi disinda kalan her tiirlii arastirma
ve sorusturma onaylari ile disiplin cezalarinin onaylari,

Disiplin amirleri, kendi onaylar ile disiplin sorusturmasi agacaklar1 durumlarda Valinin bilmesini
gerekli bulduklar1 konular1 Birim Amirleri vasitasiyla derhal Valiye sunarlar ve talimatini alirlar.
Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve gonderilmesine iliskin yazilari,

Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve Ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar,

Vali yardimcilarinin tetkikinden gegen, alt birimlere ve ilgelere gonderilecek genelgelerin
duyurulmasina iliskin yazilar,

Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren CIMER, Dilekg¢e Hakki, TBMM Ombudsmanlik ile bilgi
ve belge taleplerine iliskin basvuru ve dilekgelerin kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan
ilgiliye bilgi verilmesine dair yazilar,

Adli ve Idari Yargi tarafindan (icra daireleri dahil) Valilik aract kilinmadan dogrudan gelen yazilara
verilecek cevabi yazilar,

Vali Yardimcilarinin imzalayacaklar1 disinda kalan kamu kurumlarinin il ve ilge birimlerinde gorevli
personelin pasaport talep formlarinin imzalanmasi ve buna iliskin yazigsmalar,

Personelin askerlik erteleme islemleri ile askerlik islemlerine iliskin onay ve yazigmalar,
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Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iliskin yazilar,

Il personelinin kurum kimlik kartlarinin imzalanmast,

Kurumlarda yapilacak sportif, sosyal, kiiltiirel ve egitim amagh aktiviteler ile il i¢i kafile ve gezi
onaylar1 ve salon tahsis onaylari,

Vali Yardimcisinin imzalamasi gerekenlerin diginda kalan personelin gorev belgesi,

Birimlerince yapilan kiralama s6zlesmelerinin imzalanmasi,

657 sayili Kanunun 4/B maddesine gore il birimlerine atanan personele iliskin sézlesmelerin
imzalanmasi,

Arsiv Hizmetleri Y0Onetmeligine gore yapilacak her tiirlii is ve islemlere iliskin onaylar ve yazilar,
Birimlerde ve bagl kuruluslarda staj yapacak 6grencilerin tiim is ve islemlerine iligskin yazi ve onaylar,

Valinin, Birim Amirleri tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazi ve onaylar.

. BIRIM AMIRLERININ KURUMLARINA MUNHASIRAN IMZALAYACAGI VE

ONAYLAYACAGI YAZILAR

iL EMNIYET MUDURU VE iL JANDARMA KOMUTANI TARAFINDAN iIMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is ve islemlerin
yiritiilmesi,

Icisleri Bakanligi KIHBI Daire Baskanligi ile yapilacak yazismalar,

87/12028 sayil1 Patlayict Maddeler Tiiztigii ve 2023/09 sayil1 Patlayict Madde Genelgesi kapsaminda;
piroteknik madde islemlerinin ve havai figsek gosterilerine dair onaylar,

Il merkez teskilatinda diizenlenecek uygulamali ve teorik hizmetici egitim onaylar1 ve PMYO,
POMEM, ve PAEM o6grencilerinin il merkez ve ilge teskilatlarinda gdrecegi uygulamali mesleki
egitimlerinin (staj) onaylari,

5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun ve Bu Kanunun Uygulanmasina Iliskin

Yonetmelik geregince;

Gegici ve Acil Durumlarda Ozel Giivenlik Izni belgesinin imzalanmast,

Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iligkin onaylar,

Ozel Giivenlik Gorevlisi kimlik kartinin imzalanmasi,

Ozel Giivenlik Gérevlisi silah tasima /bulundurma olur ve belgelerinin imzalanmast,

Ozel kurum/kurulus/Banka/Egitim Kurumu ve Sirketlerle yapilan tiim yazigmalar,

Ozel Giivenlik Silah Satin Alma Belgesi, Ozel Giivenlik Mermi Satin Alma Belgeleri, Ozel Giivenlik

Silah Nakil Belgelerinin Imzalanmast,

Ozel Giivenlik calisma izni, kimlik karti, 6zel giivenlik silah tasima/bulundurma Belgesi iptal

olurlarinin imzalanmasi,
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21/03/1991 tarih ve 91/1779 Bakanlar Kurulu Karart ile yiiriirliige giren Atesli Silihlar ve
Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik geregince;

Silah Satin Alma Yetki Belgesi imzalanmasi,

Sorumluluk sahasi igerisinde mermi satin alma ve satis izin belge ve onaylarinin imzalanmasi,
Bulundurma ruhsati silahlarin tamir, atig veya adres degistirme gibi nedenlerle nakledilmesi i¢in
verilen silah nakil belgeleri,

Basvuru ile ilgili olarak 16. madde geregince yapilacak yazigsmalar ile dosyanin tamamlanmasi ile
ilgili diger yazismalarin imzalanmasi,

Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu miilki amirlige
gonderilmesine iligskin yazilarin imzalanmasi,

Ruhsat yenileme tebligatlar1 ve adres tespitine iliskin yazilarin imzalanmasi,

Ruhsat yenileme ve devir iglemlerine iliskin yazilarin imzalanmasi,

Ruhsat1 iptal edilerek emanete alinan sildhlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve mahkeme
kararlarinin istenilmesine iliskin yazilar,

Ekspertiz Raporu aldirilacak silahlarin Kriminal Laboratuvarlarina génderme yazilari,

2521 sayth Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalari ve Av Bi¢aklarinin Yapima,
Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanun geregince;

Yivsiz tiifek ruhsatnamesi ile yivsiz tiifek satin alma belgesinin ve olurunun imzalanmasi,

Yivsiz av tiifegi saticilik (bayilik) belge ve onaylarinin imzalanmast,

Para ve degerli esya naklindeki gorev belgesi ve olurlarinin imzalanmasi,

Koruma ve Giivenlik plan1 yazigmalari,

[1 Emniyet Miidiirii haricindeki tiim personelin kurs, seminer, toplanti vb. nedenler veya adli, idari ve
onleyici gorevlerini yerine getirmek {izere (Toplu olarak kuvvet sevki haric) aragh ve aragsiz 11 dist
ve Ilimiz ilgeleri, kdyleri ve mezralarma gidip gelmek iizere gegici gérevlendirilmelerinin "Vali adina"
onaylanmast,

“Tekel Disi Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usiil ve
Esaslarina Iligkin Tiiziik” geregince;

Imha islemlerine iliskin onay ve yazilar,

Piroteknik malzeme satin alma ve satis izin belge ve onaylarinin imzalanmasi,

Patlayic1 madde nakledenlere ait giivenlik belgesi ve atesleyici yeterlilik belgelerinin imzalanmasi,
Barut ve av malzemeleri satis izin belge ve onaylarinin imzalanmasi,

Alarm Merkezi Kurma ve Izleme Izinlerinin verilmesine iliskin onaylar ve yetki belgesinin

imzalanmasi,
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KUTAHYA VALILIGI IMZA YETKILERI YONERGESI

Kaybolan ve bulunan ¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin belgelerin imzalanmasi, bu
konuda ildeki diger kurumlarla gerekli yazismalarin yapilmasi,

Ozel Giivenlik egitim sertifika olur ve sertifikalarmin imzalanmasi,

Ozel Giivenlik Egitim kurumunun faaliyete ge¢mesi ile ilgili olarak olusturulan komisyon olur’larmnimn
imzalanmasi,

Ozel giivenlik gorevlilerinin uygulamali atis sinavlari, tabanca ve uzun namlulu hizmetici atis egitimi
ile egitim kurumlarina atig egitimi hizmet satis1 olurlarinin imzalanmasi,

3213 sayil1 Maden Kanunu, 06 Kasim 2010 tarih 27751 sayili1 Resmi Gazetede yayimlanan Madencilik
Faaliyetleri Uygulama Y 6netmeligi ve 03 Subat 2005 tarih 25716 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Maden Kanununun I(a) Grubu Madenler ile ilgili Uygulama Yd&netmeligi kapsaminda yapilan

Denetim/Kontroller,

G.2. IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

1.

G.3.

M w o np e

5682 sayili Pasaport Kanunu geregince; hususi ve hizmet damgali pasaportlara iligkin is ve islemlerin
Il Niifus ve Vatandaslik Miidiirii tarafindan, umuma mahsus pasaportlara iliskin is ve islemlerin ise
flge Niifus Miidiirleri tarafindan yiiriitiilmesine iliskin yaz1 ve onaylar,

Siirticti belgelerinin “Vali adina” imzalanmasi,

iL OZEL iDARESiIi GENEL SEKRETERIi TARAFINDAN iMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

11 Ozel Idaresi merkez teskilatindaki alt birimlere yazilan yazilarin imzalanmast,

Il ici arag ve personel gorevlendirilmesiyle ilgili yazi ve onaylarin imzalanmasi,

Isci statiisiinde ¢alistirilan personelin gorevlendirilmeleriyle ilgili yazilar ve onaylarin imzalanmasi,
Is yeri agma ve calisma ruhsatlarma iliskin yonetmelik kapsamindaki gayri sthhi isyerlerine ait
ruhsatlarin imzalanmasi,

Merkez Ilgede isyeri agma ve ¢alisma ruhsatlarina iliskin yonetmelik kapsaminda sthhi isyerleri ile
umuma agik istirahat ve eglence yerlerine ait ruhsatlarin imzalanmasi,

Kaymakamliklara ve Kodylere Hizmet Goétiirme Birliklerine yazilan kesif 6zetleri, yaklagik maliyet
hesaplari, teknik rapor diizenlenmesi, hakedis raporlari, teknik kontrolliik, cap, ifraz, tevhit, terk
islemleri, vaziyet planlari, proje hazirlanmasi ve onaylanmasina iliskin yazilar,

167 sayili Yeralt1 Sular1 Hakkinda Kanun, 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu, 3194 sayili Imar Kanunu,
3213 sayili Maden Kanunu, 3572 sayili Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Dair Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun, 5302 sayil1 il Ozel Idaresi Kanunu ve 5393 sayil1
Belediye Kanunu ile verilen gorevlerin yerine getirilmesi i¢in gerekli islemlerini yapmak iizere ilgili
kurum ve kuruluslarla Vali adina yazigsmalar1 yapmak ve hak sahiplerine ruhsatlar1 vermek.

11 Ozel Idaresi gelir ve alacaklarini tahsil etmek,
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9. Valinin katilmadig il enclimen toplantilarina baskanlik etmek.

G.4. IL DEFTERDARI TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

1. Say 2000 i sistemi ile ilgili yazilacak yazilar,

2. Gelir Idaresi Baskanligma gonderilecek vergi uygulamalarinda teknik hususlara iliskin yazilar ile
anilan Bagkanlik¢a sorulan sorularin cevaplandirilmasina iliskin yazilar (Maliye Bakani1 imzas1 ile
gelenler haric)

3. Kaymakamliklara yazilacak vergi ile ilgili mal varlig1 arastirmasi, vergi borcu arastirmasi, harg tahsil
miizekkereleri, denetim tutanaklar1 ve muktezalara iligkin yazilar,

4. Diger Iller ile Gelir Idaresi Bagkanligia vergi uygulamasi ve tahsilati hususunda hazirlanan yazilar,

5. 1l Defterdarliklar ile Vergi Dairesi Baskanliklarina yazilacak bilgi isteme, mal varlig1 arastirmas,
ara¢ baglama, kaybolan belge yazilari,

6. 213 sayil1 Vergi Usul Kanunu kapsamindaki Amme Alacaklar1 (vergi ve cezalari igin ayr1 ayri) igin
6183 sayili Amme Alacaklarimin Tahsili Usulii Hakkindaki Kanunun 4108 sayili Kanunun 14.

maddesi ile degisik 64. maddesi geregince diizenlenecek haciz varakalarinin imzalanmasi,

G.5. CEVRE, SEHIRCILiK VE IiKLiM DEGISIKLiGi iL MUDURU TARAFINDAN iMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

Atik tagima lisans belgelerine iliskin onaylar,
Perakende komiir saticilari i¢in diizenlenen Kat1 Yakit Satic1 Kayit Belgesi tanzimi,

Cevre izin ve lisans yonetmeligi kapsamindaki onay ve yazigmalar,

A w npoE

2872 sayili Cevre Kanunu, ikincil mevzuati ve ilgili mevzuatlar kapsaminda Il Miidiirliigiince

gerceklestirilecek is ve islemlere iligkin yazigsmalar,

5. “Cevresel etkileri 6n inceleme ve degerlendirmeye tabi projeler” icin CED yonetmeligi hiikiimlerinin
uygulanmasi ve “CED Gereklidir” veya “CED Gerekli degildir” kararlarin1 verme yetkisi,

6. Her dlgekteki planlamaya esas olarak hazirlanan Jeolojik/Jeoteknik Etiit Raporlarinin onaylanmasi ve
ilgili kurum ve yiikleniciye gonderilmesine iliskin yazilar,

7. Bakanlik¢a yapilan her tiir ve 6l¢ekteki mekéansal planlamaya esas planlarin aski ilan islemlerine ait
yazilar, Imar durumu ile ilgili her tiirlii is ve islemlere iliskin yaz1 ve onaylar,

8. 5543 sayili iskan kanunun kapsaminda taginmaz takyit serhlerinin kaldirilmasi,

9. 4708 sayil1 Yap1 Denetim Hakkindaki Kanun, Ydnetmelik ve uygulamalariyla ilgili olarak yapilan her
tirlii yazigsmalar,

10. 7223 sayili Uriin Giivenligi ve Teknik Diizenlemeler Kanunu, yonetmelik ve uygulamalariyla ilgili

olarak yapilan her tiirlii yazigsmalar,

11. Yap1 Miiteahhitligi yetki belge numarasi islemlerine iliskin onay ve yazigmalar,
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20.
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G.6.

KUTAHYA VALILIGI IMZA YETKILERI YONERGESI

Binalarda Enerji Performansi Yonetmeligi kapsaminda diizenlen Enerji Kimlik Belgesi islemlerine
iliskin onay ve yazigmalar,

Kooperatiflerin kurulus, ana sézlesme degisiklikleri, genel kurullarina izin verilmesi ve Bakanlik
Temsilcisi ile ilgili yazismalar,

1163 sayili Kooperatifler Kanunu ve ilgili mevzuat uygulamalariyla ilgili kooperatiflere yazilan

yazilar, kooperatif genel kurullarinda Bakanlik temsilcisi gérevlendirme onaylari,

Is ihzarat programlari, fiyat analizleri, fiyat tutanaklar1 ve imalat olurlarina iliskin onaylar ve
yazigmalar,
2886 sayili Devlet fhale Kanunu, 4734 sayili Kamu fhale Kanunu ve 4735 sayili Kamu Thale

So6zlesmeleri Kanunu hiikiimleri uyarinca Bakanliktan gelen 6denek ve harcama yetkisi dahilinde
cikilacak proje, yapim, hizmet, mal, arag, personel alimi ihalelerinde ihale 6ncesi ve sonrasina iligkin
her tiirlii yazilar,

Kaymakamliklar ve diger kamu kurum ve kuruluslari tarafindan talep edilen teknik personel
gorevlendirilmesi, yaklasik maliyet hesabi, teknik rapor diizenlenmesi, hak edis raporu, vaziyet plani
ile proje hazirlanmasina iliskin yazilar,

Devletin hiikkiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinir ve taginmaz mallarla
ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslari ile ilgili odalardan istenilmesine iliskin yazilar,
Tereke arastirmasi yapilmastyla ilgili yazilar,

Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan her tiirlii tasinmazin tahsis,
trampa, irtifak hakki, kiralama ve satisina iligkin olarak yapilan her tiirlii goriis ve teklif yazilari,
Eskisehir Tabiat Varliklarin1 Koruma Bolge Komisyonu’na iletilmek tizere Miidiirliiglimiiz tarafindan

yapilan tiim yazigmalar,

iL TARIM VE ORMAN MUDURU TARAFINDAN iMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda verilen Ruhsat Tezkeresi verilmesi, imzalanmasi Ve vize
edilmesi iglemleri,

Acil durumlarda (alinan numunelerin gotiiriilmesi, kesinlesen ihale kararlarinin bildirilmesi vb.) il
disia giintibirlik ara¢ ve personel gorevlendirmesi,

6587 sayil1 Kanun ile degisik 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi1 Kanunu ile 3083 sayili
Sulama Alanlarinda Arazi Diizenlenmesine Dair Tarim Reformu Kanunu kapsaminda Tapu Sicil
Midiirliigii ile yapilan yazigmalarin imzalanmast,

5996 sayil1 Veteriner Hizmetleri, Bitki Saglig1 ve Gida ve Yem Kanunu kapsaminda Gida Tarim ve
Hayvancilik Midiirliigliniin Gida Denetim Ekipleri tarafindan gida isletmelerinden alinan numuneler

ile ilgili Gida Laboratuvar Miidiirliikleri ile yapilan yazismalarin imzalanmas.
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iL MIiLLI EGITIM MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

Il merkezindeki resmi/6zel okul/kurum miidiirlerinin izin, toplanti, seminer gibi kisa siireli izinli
oldugu durumlarda, yerlerine vekaleten gorevlendirme onaylari,

Il merkezindeki resmi/6zel okul/kurumlarda gorevli yonetici, gretmen ve diger personelin il igindeki
toplanti, komisyon, hizmet¢i egitim onaylari,

Bakanlik veya Valilik tarafindan yapilan sinavlara iligkin tiim onaylar,

Il merkezindeki resmi/6zel okul/kurumlara yazilan yazilar,

llgelere gonderilen milli egitim miidiirliigii personeline ait icra yazilari,

I1 merkezindeki mesleki ve teknik egitim kurumlarinda alan/bdliim, atlye ve laboratuvar seflerinin
gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

11 merkezindeki, dzel 6gretim kurumlar ile 6zel yurtlarm tiim ¢alisanlarinin ¢alisma izni, sdzlesme
yenileme, gorevden ayrilis ve vekalet onaylari,

11 merkezindeki, 6zel motorlu tasit siiriicii kurslari ile 6zel is makinalar1 kurslarinin, kurum a¢gma izni
ile is yeri agma ve ¢alisma ruhsati gerektirmeyen, egitim alani, simiilator ile egitim ve sinav araglarina
iliskin gerekli izin onaylar1 ve onay iptalleri,

11 merkezindeki, 6zel 6gretim kurumlarinin egitim ve dgretim faaliyetlerinin yapilmadig1 zamanlarda
yapilan egitim icerikli kiiltiirel faaliyetler ile 6zel okullarin takviye kurslarina iliskin onaylar,

11 merkezindeki okul/kurumlarda dgretmen sayisinin yetersiz oldugu hallerde ders iicreti karsiliginda
gorevlendirme onaylart ile kadrolu ve sozlesmeli 6gretmenlerin okul/kurumlar arasi ders iicreti
karsilig1 gorevlendirme onaylari,

Mesleki Egitim Genel Miidiirliigiine bagh okullarda 6grenim goéren Ogrencilerin stajlart ile ilgili
yazigmalar ve onaylar,

Ogrenciler ile ilgili diger illerle yapilan tiim yazismalar,

Ozel 6gretim kurumlar ile ilgili kayith silme ve sertifika iptali ile ilgili diger illerle yapilan

yazigmalar.

IL SAGLIK MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

6197 sayili Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanun'a gore verilecek eczane agilis ruhsatlar ile bu
ruhsatlarin iptaline ve eczanelerin nakline dair onaylar,

Muayenehane ve miisterek muayenehane uygunluk belge onaylari,

Ambulanslarin hasta nakli i¢in personeli ile birlikte il i¢i ve il dig1 gérevlendirilmesi

Spor miisabakalar1 i¢in yapilan personel ve arag gorevlendirme onaylari,

Vali adina imzalanmas1 gereken sertifikalarin imzalanmasi,

Diyaliz merkezi ruhsati ve diyaliz merkezi faaliyet izin belgesi, diyaliz merkezi mesul miidiirliik

belgesi imzalanmasi,
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Optisyenlik miiessesi ruhsatnamesi ve personel ¢alisma belgesi imzalanmasi,

Ambulans servisi uygunluk belgesi, ambulans-acil saglik araci uygunluk belgesi, mesul midiirlik
belgesi, personel ¢alisma izin belgesi belgelerinin imzalanmasi,

Yatakli saglik tesislerindeki yogun bakim servis onaylari,

Transfiizyon merkezleri ruhsat onaylari,

Ozel Hastanelere Mesul Miidiir, Mesul Miidiir Yardimcis1 atanmasi ve degisikligine iliskin islemlerin
imzalanmasi,

Aile Hekimi ve Aile Saglig1 Elemanlarinin il i¢i gorevlendirmeleri, kongre izinleri ile gecici siire ile
bosalan birimlere toplum sagligt merkezlerinden hekim ve Aile Sagligt Elemani (ASE)
gorevlendirilmesi igslemlerinin onayi,

Aile Hekimleri ve Aile Sagligi Elemanlari ile yapilan s6zlesmelerin imzalanmasi ve iptali,

Anne ve Bebek Oliimleri Komisyonunun olusturulmasi onaylari,

Ruh Saglig1 Hastalarmin 1 dis1 sevkleri ile ilgili personel ve arag gorevlendirme onaylari,

Saglik kurulu raporuna itiraz yazilari.

GENCLIK VE SPOR iL MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

Spor Genel Miidiirliigii isletme Y&netmeliginde belirtilen tiim konulardaki yazigsmalar ile onaylanan
tahsislerin ve sozlesmelerinin imzalanmasi,

Spor tesislerinin giiniibirlik tahsislerine iliskin onaylar,

Her tiirlii miisabaka ile ilgili bilet ¢ikis onaylari,

Genglik ve Spor 11 Miidiirliigii faaliyetleri kapsaminda ilimizde ve diger illerde yapilacak her tiirlii
miisabaka, etkinlik ve faaliyetlerde gorev alacak Genglik ve Spor I Miidiirliigii personelinin
miisabaka, etkinlik ve faaliyet siiresince gorevlendirilmesine iligskin onaylar,

Genglik ve Spor 11 Miidiirliigii faaliyetleri kapsaminda ilimizde ve diger illerde yapilacak her tiirlii
federasyon, okul sporlar1 ve 6zel miisabaka, genglik ve yiiksek 6grenim yurdu 6grenci etkinlik ve
faaliyetlerde gorev alacaklarin miisabaka, etkinlik ve faaliyet siiresince gorevlendirilmesine iliskin
onaylar,

3289 Sayili Kanunun 29. Maddesi geregince gorevlendirilecekler ile Genglik ve Spor Il Miidiirliigii
faaliyetleri kapsaminda yurt iginde, yurt disinda, ilimizde ve diger illerde yapilacak her tiirlii
misabaka, etkinlik ve faaliyetlerde gorevlendirilecek kamu kurum ve kurulusu personeli ile
ogrencilerin kurumlarindan muvafakat istenmesine iligkin yazilarin imzalanmasi,

Il iginde ve il disinda yapilan spor miisabakalari, faaliyet ve etkinliklere katilan kafilelerde bulunan
sporcu, oyuncu, miizisyen, hakem, antrendr, monitdr, yoneticiler vb. diger gorevlilere yapilacak

odemelerin tahakkuk, avans ve 6deme onaylari.
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iL GOC iDARESi MUDURU TARAFINDAN iMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

6458 sayili Kanunun 9. Maddesi geregince alinacak Tirkiye’ye giris yasagi kararlari, 52, 53, 54 ve
55. Maddeleri geregince alinacak sinir dis1 etme kararlari, 56. Maddesi geregince Tiirkiye’yi terke
davet yazilar ile ¢ikis izin belgelerinin imzalanmasi, 57. Maddesi geregince alinacak idari gozetim
kararlari, 60. Maddesi geregince Sinir dis1 etme kararinin yerine getirilmesi ile ilgili yazilar, 84.
Maddesi geregince verilecek seyahat belgelerinin imzalanmasi,

6458 sayili Kanunun 48 ve 49. Maddeleri geregince insan ticareti magdurlartyla ilgili yazilarin
imzalanmasi ve verilecek ikamet izinleri, izinlerin uzatilmasi ya da iptaline iliskin alinacak kararlarin
GogNet ve diger sistemler iizerinden onaylanmasi,

6458 sayil1 Kanunun 19. Maddesi geregince verilecek ikamet izinleri, 22. Maddesi geregince Tiirkiye
icinden yapilabilecek ikamet izin bagvurularinin degerlendirilmesi, 24. Maddesi geregince ikamet
izinlerinin uzatilmasi, 25. Maddesi geregince Tiirkiye i¢inden yapilan ikamet izni talebinin reddi,
iptali veya uzatilmamast ile ilgili kararlar,

6458 sayili Kanunun 50. Maddesi geregince verilecek Vatansiz kisi kimlik belgesi diizenlenmesi ve

yenilenmesi iglemleri,

. 6458 say1l1 Kanunun 61. Maddesi geregince verilecek "Miilteci" statii kararlari, 62. Maddesi geregince

verilecek "Sartli Miilteci" statii kararlar1, 63. Maddesi geregince verilecek "Ikincil Koruma" statii
kararlari, 64. maddesi geregince verilecek "Korumanin Haricinde Tutulma" kararlari, 72. Maddesi
geregince verilecek "Basvurunun Kabul Edilemez" olduguna iliskin kararlar, 77. Maddesi geregince
verilecek "Basvurunun Geri Cekilmesi veya Geri Cekilmis Sayilmasi" kararlari, 78. Maddesi
geregince verilecek "Uluslararas1 Koruma Statii" Kararlari, 80. Maddesi geregince alinan "Idari itiraz
ve yargl yolu" Kararlari, 85. Maddesi geregince alinacak "Uluslararas1 Koruma Statiisliniin Sona
Ermesi" kararlar1, 86. Maddesi geregince alinacak "Uluslararas1 Koruma Statiisiiniin Iptali" kararlari,
90. Maddesi geregince alinacak "Sinirlama" Kararlar1 ile Uluslararasi koruma basvuru ve statii
sahiplerine iliskin Go¢Net sisteminden verilen belgelerin imzalanmast,

6458 sayili Kanunun 91. Maddesi geregince verilecek " Gegici Koruma" kararlar ile Gegici Koruma
yonetmeliginde belirtilen gecici korumaya iliskin is ve islemlerin Go¢Net ve diger sistemler {izerinden

imzalanmasi, onaylanmasi ile gegici koruma kimlik belgelerinin imzalanmasi.

IL SiViL TOPLUMLA ILISKILER MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

Dernek, federasyon ve konfederasyonlarin yeni veya degistirilen tliziiklerinin incelenmesi,
onaylanmasi ve teblig edilmesine iligkin yazilar,
Dernekler hakkindaki istatistiki bilgiler, adres degisikligi, fesih bildirimi ile ilgili yazigmalar,

Dernek genel kurul evraklarindaki eksiklik ve noksanliklarin tebligine iliskin yazilar,
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Dernekler Yonetmeliginin 83. maddesi uyarinca verilen beyannamenin alinmasi, incelenmesi ve
sonuglandirilmasina iligkin yazilar,
Dernek ve sendikalarin tasinmaz mal islemlerine iliskin 2644 sayili Tapu Kanununa gore tapu

miidirliikleri veya ilgili kuruluslarla yapilacak yazigmalar.

AILE VE SOSYAL HIZMETLER iL MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

Il Sosyal Hizmet Kuruluslarinda barindirilanlarin il i¢i gezi onaylari,

Ucret karsilig1 ek ders verdirilmesine iliskin onaylar,

Saglik kuruluslari tarafindan tedavi amaciyla il disina sevk edilen kurum bakimindaki kisilere refakat
edecek personelin gorevlendirilmesine iliskin onay ve yazilar,

2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan cocuklarin kamu kurumlarin
istihdam edilmelerine iliskin islemlere iliskin yazigmalar,

Il i¢i sosyal inceleme ve degerlendirme amagl personel gérevlendirme onaylari.

SOSYAL YARDIMLASMA VE DAYANISMA VAKFI MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

Miitevelli Heyet kararlarinin ilgililere tebligine iliskin yazilar.

112 ACIiL CAGRI MERKEZi MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

Fatura 6demeleri ve haciz ithbarnamesi ile ilgili yazigmalari,

112 Acil Cagr1 Merkezi Kurulusg, Goérev ve Calisma Yonetmeliginin 22 nci maddesi 2 ve 3 {incii
fikras1 kapsaminda yapilacak is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

Acil Cagr1 Merkezi biinyesinde ¢alisan kurumlar ile idari isler hususundaki yazigmalar,

Tanitim faaliyetleri kapsaminda basin-yayi kuruluslar1 disindaki diger kurumlarla yazigmalar,

Idari faaliyetler kapsaminda bakim, onarim ve sézlesmeler ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

Taginir Mal Ydnetmeligi kapsaminda yapilan is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

. KAYMAKAMLAR TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

Ilgede gorevli personelin Egitim Programi onaylari ile bu programlarda yer alacak yonetici personelin
ve kursiyerlerin gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

flgede gorevli tiim kamu personelinin gorev ifasi icin 1l ici ve Il disina arach veya aragsiz olarak
gorevlendirilmelerine iligskin onaylar,

Ozliik dosyalari ilge birimlerinde bulunan personelin kademe ve derece terfilerine iliskin onaylar,
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flge birimlerinde ¢alisan personelin ilgedeki kurum ve kuruluslarda gegici gérevlendirme onaylari,
28 Haziran 2013 tarih ve 28691 sayili Resmi Gazete ’de yayinlanan "Hikiimlii ve Tutuklulara
Yakinlarinin Oliimii veya Hastalig1 Nedeniyle Verilebilecek Mazeret Izinlerine Dair Yonetmelik"in
8. maddesine ait is ve islemleri ytiriitmek,

87/12028 sayilt Tekel dis1 birakilan patlayict maddelerle av malzemesi ve benzerlerinin iiretimi,
ithali, saklanmasi, depolanmasi, satisi, kullanilmasi, yok edilmesi, denetlenmesi usul ve esaslarina
iliskin Tiiziiglin 117. maddesi geregince havai figek gosterisi ile ilgili onaylar,

llgelerdeki miidiir yetkili dgretmen ile dgretmen sayisinin yetersiz oldugu hallerde ders iicreti
karsiliginda gorevlendirme onaylari,

Ilgelerdeki 6zel 6gretim kurumlari ile 6zel yurtlarm tiim ¢alisanlarinin ¢alisma izni, sozlesme
yenileme, gorevden ayrilis ve vekalet onaylari,

flgelerdeki 6zel motorlu tasit siiriicii kurslar1 ile 6zel is makinalar1 kurslarinin egitim ve smav
araclarina iliskin gerekli izin onaylar1 ve onay iptalleri,

Ilgelerdeki 6zel 6gretim kurumlarmin eitim ve dgretim faaliyetlerinin yapilmadigi zamanlarda
yapilan egitim igerikli kiiltiirel faaliyetler ile bursluluk siavlar1 ve 6zel okullarin takviye kurslarina
iligskin onaylar,

Ilgelerdeki kadrolu ve sozlesmeli Ogretmenlerin okul/kurumlar arasi ders iicreti karsiligi
gorevlendirme onaylari,

llgelerdeki mesleki ve teknik egitim kurumlarinda alan/bdliim, atdlye ve laboratuvar seflerinin
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

Ilgede kurulusu bulunmayip gorevlisi bulunan kamu gorevlilerinin her tiirlii izin, ilge ici
gorevlendirme onaylarini imzalamak,

Isyeri agma ve calisma ruhsatlarma iliskin yonetmelik kapsaminda sthhi isyerleri ile umuma acik

istirahat ve eglence yerlerine ait ruhsatlar1 imzalamak.

VALILIiK BiRiM VE SUBE MUDURLERININ iMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

Valilik Merkez Birimlerinde gorevli personelden Vali ve Vali Yardimcilarinin onaylayacaklar
disinda kalan personelin yillik, refakat, saglik ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 104 iincii
maddesinin (C) fikras1 geregince Vali tarafindan verilecekler disinda kalan mazeret izinlerine iliskin
onaylar,

Valilik birimlerinde gérevli Birim ve Sube Miidiirleri disindaki personelin gérev belgesi (Il Yazi Isleri
Miidiirii),

5682 sayili Pasaport Kanunu kapsaminda Valilik personeline verilecek hususi damgali ve hizmet

damgali pasaport talep formlarinin imzalanmasi(il Yazi Isleri Miidiirii),
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Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan goriilmesine gerek olmayan ve rutin iglerle ilgili dilekgelerin
havalesi, ayni nitelikte elden takip edilen giinliik rutin 6zellikli evrak havaleleri (il Yaz1 Isleri, il idare
Kurulu ile il Planlama ve Koordinasyon Miidiirleri)

Apostil serhlerinin onaylanmas1 (Hukuk Isleri Sube Miidiirii),

Yurt disinda calisan vatandaslara ait bakim belgelerinin imzalanmas1 ve onaylanmasi, (Hukuk isleri
Sube Miidiirti),

Yeni bir hak ve gorev dogurmayan, bir direktifi veya icra talimatlarin1 kapsamayan, Vali veya Vali
Yardimcilarinca imzalanmas: gerekenlerin disinda kalan ve 5442 sayili Il idaresi Kanununun 9.
maddesinin (B) fikrasinda belirtilen "Hesabata ve Teknik Hususlara" ait yazilarin imzalanmasi,

Ilgili birimlerden istenen veya gdnderilen istatistiki bilgilere ait yazilar ve cevaplari,

4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ¢ergevesinde Valilik Bilgi Edinme Birimine (e mail, Faks,
Posta ve sahsen) yapilan (ihbar ve sikayet igermeyen) bagvurularin ilgili yerlere gonderilmesiyle ilgili
yazilari, (1 Basin ve Halkla Iligkiler Miidiirii),

Yerel TV ve Gazetelere tamim edilmesi gereken yazilarin imzalanmasi, (Il Basin ve Halkla liskiler
Miidiiri),

Gazetelere gonderilen resmi ilan yazilariin imzalanmasi, (i1 Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii),
Basin Kartlar1 Yonetmeligine gore, basin mensuplari ve basin kuruluslariyla yapilacak yazismalarin

imzalanmas, (I1 Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii).

BESINCi BOLUM
CESITLI VE SON HUKUMLER

UYGULAMAYA iLiSKiN DiGER HUKUMLER

Her tiirlii 15 ve islemin bu Yonergede belirtilen hiikiimlere uygun bir sekilde yiiriitiilmesini Y6nerge’
de gorev ve yetki verilenler saglayacaktir.
Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve Yonerge’ye uygun hareket edilip edilmediginin

kontroliinden “Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ile Birim Amirleri” sorumludur.

iC YONERGE

Birim Amirleri astlarina devredecekleri yetkilerini i¢ yonerge ile belirler ve i¢ yonergeleri Vali
tarafindan onaylanarak yiiriirliige girer. Hazirladiklar1 i¢i yonergelerinin bir 6rnegini Valilik 1l Yazi

Isleri Miidiirliigiine génderirler. Celisen durumlarda Valilik Imza yetkileri Y&nergesi uygulanir.
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. YONERGEDE HUKUM BULUNMAYAN HALLER
Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde veya tereddiit edilen durumlarda Vali, Vali Yardimcis1 ve

Kaymakamlarin emrine gore hareket edilir.

. YORUTME

Bu Yonerge Kiitahya Valisi tarafindan yiiriitiiliir.

. YURURLUKTEN KALDIRMA VE YURURLUK

05/05/2020 tarihli Kiitahya Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmis olup, Valiligimizce
yapilan degisiklikler ile birimlerce ayrica alinmis imza yetkisi devir onaylar yiiriirliikten kaldirilmistir.
Kurumlar yiirtirliikten kaldirilan yonerge hiikiimlerini aykirt hiikiimler ihtiva eden diizenlemeleri 15 giin
igerisinde bu Yo6nerge uygun hale getirecektir.

Bu yonerge 25.09.2024 tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

M |
K tfatiy;V alisi

< gl ., i
e o e
g 1g Uy NS
TRt AEREE

31





